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Stiredisko volného Casu - Stojanovo gymnazium, Velehrad
VNITRNI RAD
Obecna ustanoveni
Na zakladé ustanoveni § 30, odstavec 1) zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zakladnim, vy$s$im
odborném a jiném vzdélavani — skolsky zédkon, vydavam jako statutarni orgdn SVC tento vnitini fad,

kterym se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zdkonnymi zastupci, ucastniky zdjmového
vzdélavani a zaméstnanci SVC .

Cast L.

Vieobecna ustanoveni
Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Vnitini ad Strediska volného ¢asu pfi Stojanoveé gymnaziu, Velehrad,
Velehrad 1,
687 06 Velehrad
1ZO: 181 020 181 (dale jen SVC) upravuje:

a) Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztahti zaku,
studentli jejich zdkonnych zastupci a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahil
s pedagogickymi pracovniky.

b) Provoz, vnitini rezim a pracovisteé SVC.

¢) Ochrana zdravi a bezpecnosti.

d) Podminky zachazeni s osobnim a svéfenym majetkem.

e) Podminky zavérecného hodnoceni Cinnosti v pravidelné zajmové Cinnosti.

2. Vnitini ¥ad je zakladni normou SVC jako organizace ve smyslu Zakona &. 561/2004 Sb. o
ptedskolnim, zdkladnim, vy$S§im odborném a jiném vzdélavani — Skolsky zakon.

3. Vnitini fad SVC zabezpeduje realizaci predevsim Skolského zakona &. 561/2004 Sb., v platném
znéni a jeho provadécich predpisi.
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Cast I1.

Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzijemnych

vztahu ucastnika zajmového vzdélavani

Clanek 2

Prava a povinnosti uéastnikii zajmového vzdélavani (ZV)

Ucastnik zajmového vzdélavani ma pravo:

1.

S

*

Ugastnit se dle svého vlastniho uvaZzeni a rozhodnuti zdjmového vzdélavani organizovaného
v SVC.

Na informace o prubéhu a vysledcich svého vzdélavani.

Na svobodu mysleni, svédomi a vyznani.

Na vyjadieni vlastniho ndzoru (pfiméfenou formou odpovidajici zdsadam slusného chovani).
Sdélovat piipominky, vyhrady a naméty k ¢innosti SVC svému vedoucimu zdjmového ttvaru
(krouzku, klubu), koordinatorovi SVC a fediteli $koly.

Uzivat zatizeni SVC, pomticek a odborné literatury v souvislosti se zijmovym vzdélavanim,
v niz se fidi pokyny vedouciho krouzku a jinych opravnénych osob.

Na ochranu pied v§emi druhy nasili a vSemi formami zneuZzivani.

Na poskytnuti pomoci v nesnézich.

Pozadat svého vedouciho o pomoc v pfipadé neporozuméni dané problematiky z oblasti
zdjmoveho vzdélavani nebo pii dlouhodobé neptitomnosti v ptipadé nemoci.

Ucastnik zajmového vzdélavani je povinen:

1. Chranit zdravi své i svych kamaradu a ucastniki zdjmového vzdélavani, dodrzovat pravidla
hygieny, bezpeénosti a pozarni ochrany v prostorach SVC i mimo né. Pii veskerém poéinani
mit na paméti nebezpeci urazu.

2. Informovat o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zdvaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pritb¢h zdjmového vzdélavani.

3. DodrZzovat zasady slu$ného a kulturniho chovéni, zietelné¢ oslovovat a zdravit vedouci
zajmovych ttvart, zaméstnance SVC a viechny hosty.

4. Chodit do SVC ¢&isté, slusné a piimétfené, dle ¢innosti, upraven.

5. Do zajmovych ttvart a na aktivity SVC chodit véas, shromazd'ovat se v prostorach k tomu
urcenych a dbat pokynti svého vedouciho nebo povérené osoby.

6. Boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych. V prostoraich SVC se pohybovat
v prezivkach.

7. Ridit se a dodrzovat provozni fady odbornych u¢eben a prostor uréenych k &innosti.

8. Pfi ptfechazeni z ucebny do ucebny nebo do jinych prostor v rdmci zatfizeni se chovat sluSné a
respektovat pokynti svého vedouciho.

9. Pfi ¢innosti konané mimo vlastni zafizeni SVC se fidit vnitfnimi fady daného zafizeni, ve
kterém probihd ¢innost, a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych povéfenych osob.

10. S veskerym majetkem, u¢ebnicemi, pomiickami zachéazet Setrn€. Za umysIné zni¢eny majetek
bude vyzadovéna ndhrada.

11. Béhem cinnosti neni dovoleno opoustét prostory, ve kterych probiha ¢innost, bez souhlasu
svého vedouciho.

12. Slusné se chovat na WC, dodrzovat pravidla osobni hygieny.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

Kazdy uraz poranéni &i nehodu, k niz dojde v pribéhu &innosti SVC, jsou Gidastnici povinni
thned ohlésit svému vedoucimu nebo piitomnému pedagogickému pracovnikovi.

Utastnik zajmového vzdélavani nesmi manipulovat s ohném bez dozoru dospé&lé osoby, nosit
a drzet stielné zbrané a vybusSniny. Nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zptsobit raz
nebo ohrozovat mravni vychovu. Za donesené véci, které nepotiebuje pti ¢innosti, zodpovida
ucastnik.

Ve viech prostorach SVC je zakazano koufit, uZivat alkohol a omamné latky. Je také zakazano
prichazet na ¢innost SVC pod vlivem téchto latek.

PIni pokyny pedagogickych pracovniki a povétenych osob vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a dodrzuji v plném rozsahu tento vnitini fad.

V ptipadé nemoznosti zucastnit se pravidelnych schiizek zajmového vzdélavani (krouzki),
jsou povinni informovat o této skute¢nosti vedouciho krouzku, vedouciho SVC nebo feditele
Skoly.

Zletily u¢astnici jsou povinni oznamovat SVC tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona &. 561/2004
Sb., skolsky zékon a dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh zajmového vzdélavani nebo
bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto udajich.

Clanek 3

Zakonni zastupci Zakd - ucastniki zajmového vzdélavani

1. Rodice ucastniki zajmového vzdelavani maji pravo informovat se o ucasti a chovani svého
ditéte, zdka u vedoucich zajmovych utvarti nebo vedoucich oddéleni a pracovist’.

2. Rodi¢e mohou vznaset dotazy a piipominky k ¢innosti SVC svému vedoucimu zajmového
ttvaru (krouzku, klubu), koordinatorovi SVC a fediteli §koly.

3. Rodi¢e maji pravo se po piredchozi domluveé zucastnit ¢innosti zajmovych utvart.

4. Rodice jsou povinni informovat o zméné zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte a
zéka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového
vzdélavani.

5. V ptipad¢ nemoznosti ditéte a zaka zcastnit se pravidelnych schiizek, jsou rodi¢e povinni
informovat o této skute¢nosti vedouciho zajmového utvaru, vedouciho SVC.

6. Rodice jsou povinni oznamovat SVC udaje podle § 28 odst.2 a 3 zakona 561/2006 Sb. a dalsi
udaje, které jsou podstatné pro pribéh zdjmového vzdelavani nebo bezpecnost ucastnika, a
zmény v téchto tdajich.

Clanek 4
Pedagogicti a ostatni pracovnici

1. Pedagogicti a ostatni zaméstnanci SVC piichazi do prace slusné a korektné obleceni (dané
obleteni odpovida vykonavané &innosti SVC, napf. sportovni, turistické, spoledenské
oblecenti, atd.) .

2. Vystupuji vii¢i ucastniklim zédjmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim, dodrzuji
pravidla slusného chovani a rovného pfistupu.

3. Jsou vzdy ochotni, dle danych moznosti, pomoci a podat pozadované informace, jak
ucastnikiim zajmového vzdélavani, tak jejich zdkonnym zéastupctim.
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4. Dodrzuji Vnitini ¥ad SVC, Organiza¢ni #ad §koly Stojanova gymnézia, Velehrad, Provozni
rady pracovist. Ridi se Zakonikem prace a dalSimi zékony a pravnimi piedpisy, které jsou
pozadovany pro jejich vykon prace.

Cast I11.

Provoz, vnitini rezim a pracovisté SVC

Clanek 5
Pracoviste SVC

1. SVC Velehrad ma pracovisté na adrese — SVC Velehrad 1, pii Stojanové gymnaziu,
Velehrad.

2. N&které ¢innosti SVC (naptiklad sportovni, piileZitostné akce) probihaji na zakladé
smluvnich vztaht v Aquaparku v Uherském Hradisti.

3. Dalsi ¢innosti SVC (naptiklad spojené s pobytem, tdborové, osvétové, spontanni...) probihaji

v

na zéklad¢ vyplnéné a podepsané piihlasky, které obsahuji podrobnéjsi informace.
Clanek 6
Provoz SVC

1) Celorocni provoz je rozdélen na obdobi Skolniho roku a hlavni letni prazdniny.

a) Provoz SVC je rozdélen na obdobi $kolniho roku, kdy pravidelna zajmova &innost (prace
v z4jmovych utvarech) za¢ina zpravidla od 1. 10. daného roku. Prace v zajmovych Utvarech
zpravidla konéi v mésici kvétnu. Dle aktualni potieby 74k, ¢i zaméstnanci SVC je mozné
pokracovat i v mésici ¢ervnu.

b) Letni tdbory a dalsi prazdninové akce probihaji v mésici ¢ervenci a srpnu. Vyhodnoceni letni
¢innosti je v mésici zafi a ptiprava nového Skolniho roku je v mésici ¢ervnu az ¢ervenci.

c¢) Cinnost o hlavnich prazdninach na pracovistich SVC je omezena na pobytové tabory,
piiméstské tabory a prazdninové akce.

2) Denni provoz SVC probiha dle podminek a mozZnosti daného pracovisté SVC.

a) V dopolednich hodinach probihaji zejména jazykové a odborné krouzky.

b) V odpolednich hodindch probihaji prevazné sportovni a kulturni krouzky a dalsi
aktivity z ¢innosti SVC.

c) Pii konani jakékoli akce se jeji Ucastnici shromazdi ve vymezenych prostorach k tomu
ur¢enych. Viz provozni fady pracovist'.

d) Ucastnici ¢innosti v zajmovych utvarech se schizeji 5 minut pred zahdjenim schiizky
v prostorach k tomu urcenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim zdjmového utvaru.
V piipadé diivéjsiho ptichodu lze vyuzit prostor SVC k témto uéelim uréenym (klub) viz.
provozni fady.

Clanek 7

Podminky pro p¥ihlaSeni a zahajeni dochazky do SVC
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1. Zajemci se do zajmovych Gtvard, krouzkd prihlaguji pisemné v terminech vyhlagenych SVC
zpravidla v mésici zaii.

Zajemce stvrzuje piihlaSku svym podpisem. Za nezletilé tak ¢ini zakonny zastupce.
Ptihlaska je zdvazna pro obdobi, po které je Cinnost zajmového utvaru vypsana.

Zajemce se stava ucastnikem zajmového utvaru, krouzku k datu jeho zahéjeni.

Vsechny zajmové ttvary a krouzky jsou poskytovany bezplatné, nestanovi-li koordinator
SVC jinak (napf. prazdninové akce, letni tabory a vikendové pobyty).

Sk

Clanek 8

Vedeni deniku zajmového itvaru a dokumentace SVC

—

Za vedeni deniku zajmového utvaru SVC zodpovida vedouci zajmového utvaru.

Za vedeni dokumentace SVC zodpovida koordinator SVC.

Po ukonéeni $kolniho roku jsou deniky zajmového utvaru SVC a dokumentace SVC
jednotlivych ¢innosti vytistény a zalozeny.

4. Deniky zadjmového ttvaru a dokumentace SVC je vedena podle § 28 zakona &. 561/2004Sb.
(Skolsky zakon), ve znéni pozd¢jSich pravnich uprav a predpisa.

W

Ochrana zdravi a bezpe¢nosti, ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred
projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

Clanek 9
Povinnosti ucastniki zajmového vzdélavani

1. VSichni pracovnici a uCastnici zajmového vzdélavani se povinn€ zucastiuji Skoleni
bezpecnosti prace a pozarnich predpist.

2. Zaméstnance SVC proskoli v BOZP a PO odborné zpiisobila osoba. Externi zaméstnance
proskoli koordinator SVC, popt. feditel skoly.

3. Vedouci zajmovych utvarii seznami ucastniky zajmového vzdélavani s pravidly dodrzovani
bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schiizkach.

4. Vsichni pracovnici SVC dodrzuji pii praci bezpe¢nostni a zdravotni piedpisy a kontroluji
jejich dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a vetejnosti navstévujici zafizeni.

5. Ucastnici akei se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich uéastniki.

6. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem c¢innosti, jsou ucastnici ithned povinni
ohlasit vedoucimu pracovnikovi.

7. Utastnik zajmového vzdélavani bezodkladng upozorni svého vedouciho nebo jiného
pedagoga SVC na jakékoliv projevy Sikanovani.

8. Ve vsech zafizenich SVC je zakazano pozivat alkoholické a jiné omamné latky, kazdy kdo
zjisti poruSeni tohoto nafizeni je povinen na n¢ upozornit vedouciho nebo jakéhokoliv
zaméstnance SVC.

9. Utebny se z bezpe¢nostnich diivodi vétraji pouze za pritomnosti dospélé osoby. Zaci maji
zakazano se pohybovat €1 jinak plisobit u otevieného okna.
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10. Dle nutnosti zajisti vedouci zajmového utvaru, vedouci oddéleni nebo jiny pracovnik SVC

11.

e

zranénému ucastniku zdjmové Cinnosti 1ékarské oSetieni a sepiSe zdznam o trazu do Skolni
knihy trazi.

Z&kim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotebii, vypinaéi a elektrickym vedenim
bez dozoru dospélé osoby.

Clanek 10

Ochrana pred socidlné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepriatelstvi nebo nasili

Dulezitym prvkem ochrany pfed socidlné patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
plsobeni na G¢astniky ZV zaméfené na zdravy zpisob Zivota. V ramci Skolniho vzdélavaciho
programu jsou proto ucastnici ZV nendsilnou formou a piiméiené k jejich véku a schopnostem
pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové zavislosti,
alkoholismu, koufeni, virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi
(gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého zivotniho stylu.

V ramci prevence pied projevy diskriminace, neptatelstvi a ndsili provadi pedagogicti
pracovnici SVC monitoring vztahti mezi détmi v zajmovych ttvarech s cilem fegit piipadné
deformujici vztahy mezi u€astniky jiZ v jejich pocatcich.

Diilezitym prvkem prevence v této oblasti je 1 vytvofeni priznivého socialniho klimatu mezi
ucastniky navzdjem, mezi Ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zdkonnymi zastupci ucastnikli zajmového vzdélavani.

Cast V.

Podminky zachazeni s osobnim a svéirenym majetkem

Clanek 11

Zaméstnanci SVC
(interni a externi zaméstnanci)

Kazdy pracovnik vede inventat svéfeného majetku a odbornych pomtcek podle mistnich
seznamu v prostorach, za které nese zodpovédnost. Materidl a inventar se pridéluje pii nastupu
do funkce a pii novém nékupu. Inventarizace majetku probihé jedenkrat ro¢né.

Za soukromy majetek pracovnikiit SVC nepiebird zodpovédnost. Pouzivani soukromého
majetku pfi ¢innosti SVC musi byt schvaleno feditelem koly.

Kazdy pracovnik je povinen dodrZovat na svém pracoviSti a v prostorach, které mu byly
svéteny, poradek.

Vsechny zamykatelné skiin€¢ a mistnosti je nutno po skonceni prace zamykat.

Mistnosti a vyuzivané prostory pro ¢innost musi byt dany do potadku nejpozdé€ji druhy den
po ukonceni prace nebo akce a pfedméty na své ptivodni misto. Piesouvani nabytku je
povoleno pouze v naléhavych ptipadech a po schvaleni feditelem Skoly.

Pracovnik, ktery odchazi z budovy posledni je povinen piekontrolovat uzavieni vSech
mistnosti a oken a diikladn€ uzamknout budovu.
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7. Pajcovani inventdfe se provadi na podpis s uvedenim: jména a pifijmeni, adresy a telefonu
najemce, terminu vraceni.

8. Veskeré zptisobené ¢i zjisteéné zdvady na majetku musi byt neprodlené hldseny provoznimu
pracovnikovi a nasledné tediteli Skoly a zapsany do knihy zavad.

9. Externi zaméstnanci ptebiraji klice od svéfenych prostor na zdkladé predavaciho protokolu.
Za prostory ve kterych vykonavaji ¢innost, ptebiraji hmotnou spoluzodpovédnost s ostatnimi
pracovniky.

Clanek 12

Ucastnici zajmového vzdélavani a dalSich ¢innosti SVC
(Z4ci, studenti, dosp€lé osoby)

1. Vsichni tdastnici viech aktivit v SVC odpovidaji za penize, cennosti a drahé predméty
(hodinky, kalkulacky, mobily), které maji u sebe, v mistnostech v aktovce a obleceni ve
vyhrazeném prostoru SVC.

2. SVC za tyto véci zodpovida jen v pifipadech, Ze tyto véci byly svéfeny do tuschovy
pedagogickému pracovnikovi SVC.

3. Ucastnici udrzuji béhem zajmového vzdélavani své pracovni prostiedi a vyuzivany majetek
SVC v poiadku a &istoté a zabraiiuji jeho poskozeni a ztraté.

4. Veskeré zplisobené €i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaSeny.

5. Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku SVC ucastniky vzdélavani, ¢i jinych osob
hradi ten, ktery poSkozeni zavinil nebo jeho zdkonny zastupce. (podléha rezimu ob¢.z. § 422).

6. Vsichni ucastnici zajmového vzdélavani Setfi a pecuji o zapdjCenou literaturu, ucebni
pomicky a material.

7. Vsichni ucastnici zdjmového vzdélavani a dalsich aktivit SVC se ¥idi a respektuji Provozni
fady jednotlivych pracovist’ a uceben.

8. Ucastnici ZV zdravi viechny pracovniky a chovaji se k pracovnikam sluiné a p&kné.

Cast VL.

7y v

Podminky zavérecného hodnoceni v pravidelné zajmové ¢innosti

1. Dle zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim, sttednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (§kolsky zakon) je innost v SVC citovéana jako zdjmové vzdélavdni (Sast VIIL. §
111 odst. 1).

2. Zajmové vzdélavani muze v SVC probihat v nékolika forméach, Vyhlaska &.74/2005 o
zdjmovém vzdélavani § 2.

3. Pravidelna vychovna, vidélavaci a zajmova Cinnost (§ 2, odst. b), ktera probiha prevazné
v z4jmovych utvarech (krouZcich, klubech, kurzech) je uzaviena zavére¢nym celoro¢nim
zhodnocenim ¢innosti daného krouzku. Kazdy tcastnik této formy zdjmového vzdélavani,
ktery prokaze svou pravidelnou celoro¢ni ucasti (pravidelnd dochazka) a svym kvalitnim
piistupem k praci v zdyjmovém utvaru (Gc€ast na soutézich, sousttedénich, plnéni ukoli, kladny
pfistup k ¢innosti krouzku atd.) ziskdni védomosti a dovednosti v dané oblasti zajmového
vzdélavani, obdrzi na konci Skolniho roku Absolventsky list zdjmového vzdElavani
v absolvované oblasti. Tento vystup se miize stat soucdsti osobniho hodnoceni (osobni
portfolio) pii vstupu na stiedni, vyssi nebo vysokou Skolu.
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stojunovo
gymnazium
UEIEhrnd Stojanovo gymndzium, Velehrad, 687 06 Velehrad 1

Zavéreéna ustanoveni

1.

2.

o

Tento Vnitini ad je zavazny pro viechny uclastniky ¢&innosti SVC Velehrad a bude
aktualizovén dle vzniklych potieb.

Vedouci zajmovych tutvar byli seznameni stimto fadem na Gvodni poradé externich
pracovnikd jednotlivych pracovist' a podpisem dohody o pracovni ¢innosti s timto fadem
souhlasi.

Podle § 30 sSkolského zdkona €. 561/2004 Sb., zvetejnuje teditel skoly tento vnitini tad
nasledujicim zptisobem.: vyvésenim na webu SVC a v klubu.

Vedouci ZU seznami uéastniky ZV na prvnich schiizkach, seznameni je zapsano v denicich
z4jmovych utvart.

Zakonni zastupci u¢astniktt ZV byli informovani o vydani ¥adu na ptihlaskach ZU, ¥ad je pro
n¢ zptistupnén na webovych strankach sttediska volného Casu.

Kontrolou dodrzovani Vnitiniho fadu SVC je povéfen koordinator SVC.

Smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. zafi 2023

Na Velehrad¢€ dne 29. srpna 2023

Mgr. Michal Hegr,
statutarni zastupce SVC
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